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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SINDICATURA MUNICIPAL

CLAVE DE !DENTIFICACION Sm-02
TRAMITE

X | SERVICIO

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

Recurso administrativo de inconformidad

DESCRIPCION

El ciudadano o representante legal podra interponer su Recurso Administrativo de Inconformidad cuando se vea afectado por algin
acto o resolucién emitida por las autoridades municipales, haciendo valer los derechos que le estén afectando ante la propia
autoridad que emite el acto o anfe el Tribunal de lo Contencioso Adminisirafivo.

Articulo 53 fraccién XIV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; y arficulos 262, 263 y 264

ISCRNESS e del Bando Municipal vigente.

15 dias contando
VIGENCIA DEL DOCUMENTO al dia siguiente de
su nofificacién

DOCUMENTO A OBTENER Resolucidén al Recurso J_f\dmmls’rrahvo de
Inconformidad

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a la oficina de Sindicatura

Municipal al interior del Palacio Municipal Nooplied

No aplica

Cuando el ciudadano o representante legal es notificado del acio o resclucion por parfe de
alguna autoridad municipal y este considere que el acto o resolucion es injusto © bien vuinere
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O sus derechos o intereses legitimos, tendra 15 dias hdbiles para interponer el Recurso

SERVICIO DEBE REALIZARSE Adminisirafivo de Inconformidad ante la propia autoridad que emitidé o ejecuié el acto
impugnado por su superior jerdrquico o, en su caso, ante el Tibunal de lo Confencioso
Adminisirativo.

SEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION? Rl

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Escrito liore de interposicién del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Cédigo de Procedimientos
Administrativo  de  Inconformidad que Administrativos del Estado de México.

contenga: nombre y domicilio del recurrente
para recibir notificaciones y, en su caso, de
quien promueva en su nombre; la resolucion
impugnada; nombre y domicilio del tercer
interesado, si lo hubiere; las pretensiones que
se deducen; la fecha en que se nofificd o se
tuvo conocimiento del acto impugnado; los
hechos que sustenten la impugnacion del
recurrente; las disposiciones legales violadas,
de ser posible; las pruebas que se ofrezcan; y
la solicitud de suspension del acto
impugnado, en su caso.

2. Documento vigente con el que acredite su | Si (cotejo) st Arficulo 190 fraccién | del Cddigo de
personalidad. Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
Podré realizarse la prueba de inspeccion © Arficulos 81 y 82 del Cédigo de Procedimientos
peticién de parte o por disposicion de la autoridad Administrativos del Estado de México.

administrativa cuando pueda servir para aclarar o
fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por
el recurrente.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Escrito libre de interposicion del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Codiigo de Procedimientos
Administrativo  de  Inconformidad  que Adminisirafivos del Estado de Mexico.
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contenga: nombre y domicilio del recurrente
para recibir nofificaciones y, en su caso, de
quien promueva en su nombre; la resolucion
impugnada; nombre y domicilio del fercer
interesado, si lo hubiere; las pretensiones que
se deducen; la fecha en gue se notificd o se
tuvo conocimiento del acto impugnado; los
hechos que sustenten la impugnacion del
recurrente; las disposiciones legales violadas,
de ser posible; las pruebas que se ofrezcan; y
o solicilud de suspension del acio
impugnado, en su caso.

2. Documento vigente con el que acredite su | Sf (cotejo) Si(1) Arficulo 190 fraccién | del Cddigo de
personalidad. Procedimientos Adminisirativos del Estado de
WEACO (pent Os Teguision 2, 3y 4).
3. Poder notarial del representante legal. Si (cotejo) Si(1)
4. Acta consfitutiva. Si Si(1)
Podrd redlizarse la prueba de inspeccién a Articulos 81 y 82 del Codigo de Procedimientos
peticion de parte o por disposicidn de la autoridad Administrativos del Estado de México.

administrativa cuando pueda servir para aclarar o
fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por
gl recurrente.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Escrito libre de interposicién del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Cddigo de Procedimientos
Administrativo  de  Inconformidad que Administrativos del Estado de México.

contenga: nombre y domicilio del recurrente
para recibir notificaciones y, en su caso, de
quien promueva en su nombre; la resolucion
impugnada; nombre y domicilio del tercer
interesado, si lo hubiere; las pretensiones que
se deducen; la fecha en gue se nofificd o se
tuvo conocimiento del acto impugnado; los
hechos que sustenten la impugnacién del
recurrente; las disposiciones legales violadas,
de ser posible; las pruebas que se ofrezcan; y
la solicitud de suspension del acto
impugnado, en su caso.

2. Documento vigente con el que acredite su | Si (cotejo) Si(1) Articulo 190 fraccién | del Cédigo de
personalidad. Procedimientos Administrativos del Estado de
México (para los requisitos 2y 3).

w

. Morkromienic de) soliciante yiv ofide de | 9 colein) S
autorizacién para redlizar el frémite.

Podra redlizarse la prueba de inspeccidn a Arficulos 81 y 82 dei Codigo de Procedimientos
peticién de parte o por disposicion de la autoridad Administrativos del Estado de México.
administrativa cuando pueda servir para aclarar o
fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por
el recurrente.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1- El recurrente presenta el escrito de inferposicién ante Sindicatura o ante la propia autoridad que emitid o ejecutd el acto
impugnado, con los requisitos establecidos, dentro de los 15 dias hdbiles siguientes en el que surta efectos su nofificacién y se turna
al Secretario de Acuerdos.

2- Si el escrifo de inferposicién carece de algin requisito formal 0 no se adjuntan los documentos respectivos, el recurrente debe
aclarar y completar el escrito o exhibir los documentos ofrecidos dentro de un plazo de 3 dias hdbiles una vez gue surta efecto la
nofificacion para subsanar la solicitud; de no hacerlo, se desechard el escrito, o bien, se tendrdn por no ofrecidas las pruebas, segun
sea el caso.

3.- En caso de que el recurrente ne desahogue la prevencion en el plazo gue le fue concedido, se emite el acuerdo desechando el
recurso de inconformidad, nofificando al recurrente mediante estrados. Termina Procedimiento.
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4- Fl Recurrente desahoga la prevencién en el plazo que le fue concedido y recibe acuerdo de cumplimiento de la prevencion.
5.- En un témine no mayor a 30 dias hdbiles siguientes a la fecha de interposicion del recurso de inconformidad., el recurrente debe
acudir a la oficina de Sindicatura Municipal por la resolucion emitida y nofificada mediante esirados.

6.-El Recurrente se da por nofificado de la resolucién: en caso de ser favorable, espera a gue quede fime, a fin de solicitar a la
autoridad que dio origen a la inconformidad dé cumplimiento a la resolucidn.

7.- B Recumente; en caso de obtener resolucién que no lo favorece, podrd impugnaria ante el Tribunal de Jusficia Adminisirativa.
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 dias hdbiles

Gratuito

FUNDAMENTO JURIDICO No apiica

TARJETA DE
CREDITO

TARJETA DE

DEBITO N/A EN LINEA N/A

FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A N/A

iDONDE PODRA PAGARSE? No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL . Articuio 29 del Cédigo de
SUJETO OBLIGADO PARA 3 dias habiles. FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Adminisirafivos del
PREVENIR AL SOLICITANTE Estado de México vigente.

PLAZO. CON EL QUE CUENTA EL ; Articulo 119 del Cédigo de
SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias hdbiles. FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Adminisiraiivos del
CON LA PREVENCION Estado de México.

JAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

1. Que el Recurso Adminisirativo de Inconformidad sea promovido por el ciudadano ©
representante legal que se ve afectado por el acto o resolucion emifido por la autoridad
municipal.

2. Que se encuenire dentro del témino de los 15 dias habiles posteriores a la nofificacion del
acte impugnado.

3. Que el escrito cumpla con los requisitos formales que establece el Cédigo de Procedimientos
Adminisirativos del Estado de México.

4. Que acompafe todos los documentos necesarios para poder emitir la resolucién
comrespondiente.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE © SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Sindicatura municipal. Sindicatura Municipal.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA M. en D. Horfensia Marisol Casiro Diaz.

COLONIA Cenro. C:P: 50450
CALLE Lic. Isidro Fabela Alfaro. NUM. INT. S/N NOM. EXT S/N
DIAS DE ATENCION De lunes a Viernes en dias habiles. HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 14:00 horas.
LADA 712 TELEFONO 122 6290 CORREO sindicaturaatiacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 3Cudnto fiempo tengo para subsanar?

RESPUESTA 3 dias hdbiles.

PREGUNTA FRECUENTE 2 Si no subsano, 3qué procede?

RESPUESTA El recurso adminisirativo de inconformidad es desechado.
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PREGUNTA FRECUENTE 3 En caso de que no pueda acudir al drea a realizar el procedimiento, zquién podria asistir en mi lugar?

RESPUESTA Su represenianfe legal.

TRAMITES O SERV!CIOS RELACIONADOS

No aplica
RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION
vy
¥ a e 3 . 11/MARZO/2026
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